
 
 
 

ROMONTA ist die erste Adresse für Wachs und mehr. Sie arbeiten in einem Unternehmen mit über 100 Jahren 
Erfahrung, welches sich durch internationalen Erfolg und beständiges Wachstum auszeichnet. Zu unseren 
Geschäftsaktivitäten gehören neben der Kernkompetenz, der stofflichen Nutzung von Braunkohle, verschiedene 
Dienstleistungen. Diese liegen in den Bereichen der Reststoffaufbereitung und -verwertung, Energieerzeugung 
aus Siedlungsabfällen, Recycling und Umweltschutz.  
 
Möchtest du zu unserer Unternehmensgruppe gehören? Dann bewirb dich gern für eine  
 
 
 

Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau  
für Büromanagement (m/w/d) 

   
 

WAS ERWARTET DICH: 
 

• eine 3-jährige duale Ausbildung (Ausbildungsbetrieb / Berufsschule) 

• eine Betreuung durch qualifizierte Ausbilder und freundliche Mitarbeiter 

• Auswahl von 2 Wahlqualifikationen zur Spezialisierung 

• ein Einsatz in verschiedene Abteilungen des Unternehmens, z.B. Rechnungswesen, Einkauf, Controlling, 
Sekretariat, Marketing und Vertrieb 

 
 
AUSBILDUNGSINHALTE: 
 

• du durchläufst verschiedene kaufmännische Fachabteilungen 

• du lernst die Abläufe im Unternehmen kennen und unterstützt z. B. bei der Angebotserstellung, 
Auftragsabwicklung und Rechnungserstellung 

• du begleitest und übernimmst eigenständig Aufgaben in unseren Arbeitsteams sowie kaufmännisch-
verwaltende Tätigkeiten, je nach Einsatzbereich 

• interner und externer Schriftverkehr, Koordination von Kundenanliegen im Unternehmen sowie das Planen 
und Überwachen von Terminen gehören zu deinen Aufgaben 

 
 

WAS ERWARTEN WIR: 
 

• einen erfolgreichen Realschulabschluss, Fachhochschulreife oder Abitur 

• Interesse am Umgang mit Zahlen und an betriebswirtschaftlichen Abläufen 

• gute Leistungen in Deutsch, Mathematik und Englisch sowie PC-Kenntnisse   

• gute Ausdrucks- und Kommunikationsfähigkeit 

• Zuverlässigkeit, Flexibilität und Teamfähigkeit 
 

 
DAS BIETEN WIR DIR: 
 

• 30 Tage Urlaub  

• betriebliche Sonderzahlungen  

• Übernahmechance bei erfolgreichem Ausbildungsabschluss 

• individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten im Anschluss an deine Ausbildung 
 

 
BIST DU INTERESSIERT?  
 

• Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung unter bewerbung@romonta.de ! 

• Hast du Fragen? Dann kontaktiere uns gern unter: Tel.  034601 40453  

• Anschrift: Chausseestraße 1 - 06317 Seegebiet Mansfelder Land OT Amsdorf 
                   www.romonta.de 

mailto:bewerbung@romonta.de
http://www.romonta.de/

